Nr Zamowienia: 22/REG/2021 Skierniewice, dnia 27.05.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zamawiajacy - Instytut Ogrodnictwa — Panstwowy Instytut Badawczy, 96 — 100
Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, tel. 46 833-20-21, e-mail: io@inhort.pl

Il.Nazwa: ,,Sukcesywne dostawy papieru, materialdow papierniczych, artykuléw
piSmienniczych, akcesoriow komputerowych, drukéw i innych materialow

biurowych”

I11. Postepowanie

1. Tryb wudzielenia zamoéwienia: Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego zgodnie z zasadami przewidzianymi w Regulaminie udzielania zamowien w
Instytucie Ogrodnictwa — Panstwowym Instytucie Badawczym w zwigzku z szacunkowg
warto$cig zamowienia nieprzekraczajacg 130 000 zt. Zamowienie udzielane jest zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci.

2. Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem uczciwe] konkurencji 1 roéwnego
traktowania Wykonawcow.

3. Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywaé si¢ na
oznaczenie: 22/REG/2021 pn.: ,,Sukcesywne dostawy papieru, materialdw papierniczych,
artykutow pi$mienniczych, akcesoriow komputerowych, drukéw i1 innych materiatow
biurowych”.

IV. Opis przedmiotu zamdowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna sprzedaz i dostawa papieru, materiatow
papierniczych, artykulow pismienniczych, akcesoriow komputerowych, drukéow i innych
materialéw biurowych zwanych dalej ,,materiatami biurowymi” lub ,,materiatami”.

2. Wykonawca bedzie realizowa¢ zamowienie sukcesywnie w ciggu 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy, wedlug biezacych potrzeb zglaszanych przez Zamawiajacego lub do
wyczerpania warto$ci umowy (z zastrzezeniem prawa opcji).

3. Wykaz materialow biurowych wraz ze szczegétowym opisem zawarty jest w ,,Formularzu
cenowym” stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania.

4. Dostawy beda realizowane partiami. Podstawa realizacji dostawy bedzie szczegdlowe
zamoOwienie zlozone e-mailem przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego.
Dostawa musi zosta¢ zrealizowana przez Wykonawce w terminie do 7 dni od dnia ztoZenia
przez Zamawiajacego zamowienia szczegotowego.

6. Miejsce dostawy zostanie kazdorazowo okre§lone w zamowieniu szczegdélowym.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie w trakcie trwania umowy do dostarczania materialow

biurowych na potrzeby Zamawiajacego na wtasny koszt.

Materialy musza by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych i prawnych.

9. Wszelkie wymienione nazwy producentdw materialow i nazwy lub oznaczenia materiatow
biurowych okreslajace rodzaj/marke zostaly uzyte przez Zamawiajacego w celu okreslenia
standardu 1 oczekiwanej klasy jako$ci materiatow. Wykonawca moze zaoferowaé
wskazane materialy innych producentéw o parametrach uzytkowych, jako$ciowych,
funkcjonalnych nie gorszych od standardu i oczekiwanej klasy jakosci okre§lonej przez
Zamawiajacego. W celu udowodnienia ,rownowaznosci” Wykonawca na wezwanie
Zamawiajacego ztozy:

a) Karty katalogowe, specyfikacje jakoSciowa, $wiadectwa, ktore umozliwig porownanie
oferowanych materialow z wymaganymi,

b) O$wiadczenie, ze ofertowane materialy speilniajg wymagania jakoSciowe wskazane
przez Zamawiajacego.
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Transport materiatow biurowych do Zamawiajgcego odbywacé si¢ bedzie na koszt i

ryzyko Wykonawcy.

Wskazane w ,,Formularzu cenowym” ilo$ci sg wielko§ciami planowanymi przyjetymi do

celow pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Faktyczny zakres wymagane;j

dostawy, w ramach przewidzianych ilo$ci, bedzie wynikal ze szczegdtowych zamdwien

sktadanych przez Zamawiajacego. Zamawiajacy gwarantuje przy tym zakup min. 60%

warto$ci materialow. Niewykupienie przez Zamawiajacego pozostatych 40% wartosci

papieru, materiatbw  papierniczych, artykutow  piSmienniczych, akcesoriow
komputerowych, drukow i innych materiatow biurowych nie moze stanowi¢ podstawy do
roszczen odszkodowawczych ze strony Wykonawcy.

Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i

jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

W przypadku asortymentéw, dla ktorych okre§la si¢ terminy waznosci ich uzycia,

terminy te musza wynosi¢ co najmniej 12 miesiecy, liczac od dnia ich odbioru.

Zamawiajacy przewiduje prawo opcji. Prawo opcji polegac¢ bedzie na zwigkszeniu ilosci

dostaw materiatéw wyszczegdlnionych w ,,Formularzu cenowym”, jednak nie wigcej niz

0 30% wartosci brutto umowy. Warunki skorzystania z prawa opcji:

a) Zamawiajgcy moze skorzystac z prawa opcji wzgledem kazdej czeSci zamowienia.

b) Skorzystanie z prawa opcji nastgpi w przypadku zaistnienia dodatkowych potrzeb
Zamawiajacego w zakresie przedmiotu umowy.

C) Zamawiajacy moze skorzysta¢ z prawa opcji w catym okresie obowigzywania umowy.

d) Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o korzystaniu z prawa opcji sktadajac
o$wiadczenie w postaci zamoOwienia szczegdlowego, w ktorym wyspecyfikowane
zostang materialy podlegajace dostawie w ramach prawa opcji oraz zawarta zostanie
informacja, ze dostawa tych cze$ci nastgpuje w ramach prawa opcji.

e) Realizacja dostawy materiatbw w ramach prawa opcji bedzie odbywac si¢ w sposob
tozsamy, jak w przypadku zakresu podstawowego oraz wedtlug cen zaoferowanych w
tresci oferty. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamowienia przewidzianego
prawem opcji na warunkach opisanych w SWZ, w tym we wzorze umowy.

f) Z tytulu braku skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji Wykonawcy nie
przystuguje wzgledem Zamawiajacego roszczenie o skorzystanie z prawa opcji, ani
zadne roszczenia, w tym o charakterze odszkodowawczym.

Szczegolowy zakres praw i obowigzkdéw zwiazanych z realizacja zamowienia okresla

Wz6ér umowy stanowigcy zalacznik nr 5 do zapytania.

W przypadku powierzenia cze$ci zamoOwienia podwykonawcom Zamawiajacy zada

wskazania w ofercie (Formularza Oferta) czgsci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza

powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Warunki ptatnosci: 30 dni.

Oferta pozostaje wazna przez 30 dni liczac od terminu sktadania ofert.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

30190000-7 Rézny sprzet 1 artykuty biurowe

30197000-6 Drobny sprzet biurowy

30197320-5 Zszywacze

30192000-1 Wyroby biurowe

30197630-1 Papier do drukowania

30194000-5 Przybory kreslarskie

30197200-8 Skoroszyty kolowe i spinacze do papieru

30193200-0 Korytka i organizatory na biurka

30141200-1 Kalkulatory biurkowe

22800000-8 Rejestry, ksiegi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby

pisSmiennicze z papieru lub tektury

30234000-8 Nosniki do przechowywania

30234300-1 Ptyty kompaktowe (CD)

30234600-4 Pamig¢ flash



V.

30237460-1 Klawiatury komputerowe
30237410-6 Myszka komputerowa
31411000-0 Baterie alkaliczne

Oferty czesciowe i wariantowe oraz zamoéwienia uzupelniajace
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupelniajacych.

V1. Termin i miejsce realizacji ushugi

1.

VII.

VIII.

Wykonawca bedzie realizowaé dostawy sukcesywnie w ciggu 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy, wedlug biezacych potrzeb zglaszanych przez Zamawiajacego lub do
wyczerpania wartosci umowy (z zastrzezeniem prawa opcji). Dostawy zamoédwien
szczegblowych beda realizowane w terminie do 7 dni od ztozenia zamowienia.

Miejsca dostaw:

1) 96-100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3,

2) 24-100 Putawy, ul. Kazimierska 2A.

Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Warunki udzialu w postepowaniu:

. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat podmioty, ktore:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

b) posiadaja odpowiednie doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamowienia,
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym
okresie, wykonal nalezycie co najmniej 2 zamoOwienia polegajace na dostawie
materialow biurowych o warto$ci minimum 80.000,00 PLN kazda, oraz zataczy dowody,
ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie.

Wykonawca nie moze opiera¢ si¢ na doswiadczeniu innych podmiotoéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacego go z nim stosunkow.

c) posiada odpowiedni potencjat techniczny do wykonania przedmiotu zamdwienia,

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty oswiadczenie o spelnieniu warunkdéw

udzialu w postepowaniu zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania.

O udzielenie zamowienia nie mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym

osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci

zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace

w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy proég nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO.

C) petlnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego prokurenta,
petnomocnika

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w
szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ do oferty o§wiadczenie o braku ww. powigzan
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 4 do zapytania.

Ztozone o$wiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu na dzien ztozenia oferty.

Dokumenty, ktore Wykonawca jest zobowigzany zalaczy¢ do oferty

Formularzu Oferta - zatgcznik nr 1

Formularz cenowy - zatgcznik nr 2

Zatacznik nr 3 - Os$wiadczenie o speinianiu warunkéw udzialu w  postepowaniu
zawierajacy list¢ zrealizowanych dostaw zgodnie z pkt. VIII wraz z dowodami.

Wykaz dostaw wykonanych lub wykonywanych nie wcze$niej niz w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na
rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych, czy
te dostawy zostaly wykonane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z wuzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
o$wiadczenie Wykonawcy W przypadku s$wiadczen okresowych Iub cigglych nadal
wykonywanych, referencje, badZz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

. Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych pomiedzy

Wykonawcg a Zamawiajacym,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentéw potwierdzajacych
uprawnienia niezbedne do realizacji niniejszego zamowienia.

Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN z doktadno$ciag do dwdch miejsc po przecinku i
obejmowac wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia podatek VAT, sprzedaz,
dostawe, wniesienie 1 wszelkie inne koszty niezbedne do realizacji zamowienia.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza cenowego stanowigcego zataczniki
nr 2 umieszczajac ceny netto, brutto i podatek VAT dla kazdej pozycji. Obliczona suma
poszczego6lnych warto$ci musi odpowiada¢ kwocie umieszczonej na formularzu ,,Oferta”.
Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Cena opisana w ust. 1 jest ceng ostateczng.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamoOwienia, niezaleznie od wszelkich czynnikow.

Jezeli zaoferowana cena wydaje si¢ razaco niska, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zadania od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych zaoferowanej ceny. Wykonawca
zobowigzany jest w takim przypadku do wykazania, w tym do zlozenia dowodow, ze
zaoferowana cena nie jest razaco niska. W przypadku, gdy wykonawca nie zlozy
stosownych wyjasnien wraz z dowodami albo ztozone wyjasnienia 1 dowody sa
niewystarczajace lub wskazuja, ze zaoferowana cena jest razaco niska, Zamawiajacy
odrzuci ofert¢ wykonawcy. Zamawiajacy bedzie badat cene razaco niska oraz czyn
nieuczciwej konkurencji we wszystkich sktadnikach ceny.

. Prawidtowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy,

zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie regulacjami prawnymi. Zastosowanie przez
Wykonawce stawki naleznego podatku VAT od towaréw 1 uslug niezgodne) z
obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie zprzepisami o0 podatku odtowarow i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
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towar6w 1 ushug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac ofertg, informuje Zamawiajacego, czy wybodr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku. W powyzszym przypadku
Wykonawca podaje w formularzu oferty tylko warto$¢ netto w odniesieniu do wskazanego
zakresu przedmiotu zamdwienia.

Sposéb przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamodwienia podwykonawcy. W
przypadku, gdy Wykonawca zamierza wykonaé cze$¢ niniejszego zamdwienia przy
udziale podwykonawcéw zobowigzany jest do wskazania w ofercie czesci zamdwienia,
ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce
firm podwykonawcow.

. Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi

W niniejszym zapytaniu ofertowym wraz z zatagcznikami nr 1 - 4:

a) zatacznik nr 1 - Formularz oferta

b) zatacznik nr 2 - Formularz cenowy

) zalgcznik nr 3 - O$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu wraz z
dowodami

d) zatagcznik nr 4 - Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny na komputerze, maszynie

lub pismem odrgcznym. Wymagane specyfikacja dokumenty i o§wiadczenia sporzadzone

w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane

przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Pozostate

dokumenty sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem.

W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktorych upowaznienie do reprezentacji nie

wynika z dokumentow rejestrowych zatagczonych do oferty, wymaga si¢, aby Wykonawca

dolaczyt do oferty oryginat pelnomocnictwa do podpisania oferty lub jego kopie

po$wiadczong notarialnie.

Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost poprawki byly

parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupehlien brakujacych lub niewlasciwych

dokumentow

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.
11. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisOw o
nieuczciwej konkurenciji,

C) nie zlozyl na wezwania Zamawiajgcego wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

d) nie ztozyt w wyznaczonym terminie lub nie uzupethil wymaganych dokumentow lub
uzupeinione dokumenty bedg zawieraly btedy,

e) zostata ztozona przez Wykonawce nie spelniajagcego kryteriow tego postepowania lub
przez Wykonawce wykluczonego,

f) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub Wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego w Wwyznaczonym terminie nie ztozyt
wyjasnieh w sprawie wysokosci zaoferowanej ceny lub jego wyjasnienia
potwierdzaja, ze oferta zawiera ceng¢ razaco niska,

5



12.

13.

14.

XIl.

g) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omylek rachunkowych,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy:

a) wykonywali bezpo$rednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania lub
postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu
tych czynno$ci, chyba ze udziat tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurenciji,

b) nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

C) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania,

d) nie wykazali spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,

e) sa powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zawiadamia rownocze$nie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z

postepowania o udzielenie zamoOwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne. Oferte

Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnoSci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Miejsce oraz termin skladania oferty

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 07.06.2021 r. do godz. 10°° w jeden z czterech mozliwych

sposobow okreslonych przez Zamawiajacego:

1) listem/przesytka kurierska na adres Zamawiajacego: Instytut Ogrodnictwa —
Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice z
dopiskiem na kopercie ,,Oferta - Sukcesywne dostawy materiatow biurowych”,

2) osobiscie u Zamawiajacego: Instytut Ogrodnictwa — Panstwowy Instytut Badawczy,
ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice z dopiskiem na kopercie ,,Oferta -
Sukcesywne dostawy materiatow biurowych”,

3) droga e-mailowa na adres: io@inhort.pl (w temacie wiadomos$ci prosze wpisac:
,,Oferta - Sukcesywne dostawy materiatlow biurowych”),

4) poprzez portal Baza Konkurencyjnos$ci -
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oferta sktadana poprzez
portal Baza Konkurencyjno$ci powinna by¢ sporzadzona zgodnie z instrukcja
uzytkownika dla Bazy Konkurencyjnosci.

2. W kazdym z wymienionych w pkt. 1 sposobow, o przyjeciu oferty w celu jej rozpatrzenia,
decyduje data i godzina jej wptywu do Zamawiajacego.

3. Oferta przestana po terminie okre§lonym w pkt. 1, nie bedzie rozpatrzona.

4. Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze dokona¢ zmiany oferty
poprzez:

1) zlozenie zamawiajagcemu o§wiadczenia o wycofaniu oferty i nastepnie ztozenie nowej
oferty,

2) zlozenie o$wiadczenia o zmianie tre$ci oferty wraz z zalacznikiem, ktory bedzie
stanowit integralng czgs$¢ zlozonej oferty,

3) zmiang oferty w systemie informatycznym Baza Konkurencyjnosci - w celu edycji
oferty Wykonawca powinien najpierw ja wycofa¢ — zgodnie z instrukcja, o ktorej
mowa w pkt 1, ppkt 4.

5. Przed uplywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze wycofa¢ ofertg, poprzez
ztozenie o$wiadczenia o wycofaniu oferty.


mailto:io@inhort.pl

6.

X1

XIV.

Oswiadczenie o wycofaniu lub zmianie oferty winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a
opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,WYCOFANIE” lub
»ZMIANA”.

Do o$wiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty wykonawca musi dotaczyé stosowne
dokumenty, potwierdzajace, ze oswiadczenie to zostalo podpisane przez osob¢ uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy.

Kryteria oceny ofert
. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: Cena - 100%
CENA (KOSZT) OFERTY - 100% (maksymalna ilos¢ pkt 100)
Maksymalng ilo§¢ punktow otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene,
pozostali Wykonawcy otrzymayjg ilo$¢ punktdw obliczonych matematycznie wg wzoru:

cena najnizsza
ilo$¢ punktow = --------=-m-momomomem- X 100 pkt
cena badana

Punktacja bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy ofert¢ najkorzystniejsza dla poszczegodlnych
pakietow.

Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku
gdyby Oferent, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza odstapi od podpisania
umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato si¢ niemozliwe z innych

przyczyn.

Opis sposobu porozumiewania si¢ z Wykonawcami
. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane beda pisemnie lub
droga elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczna.
. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace zapytania
ofertowego na adres e-mail: io@inhort.pl.
Zapytania mogg by¢ przestane do Zamawiajagcego na nastgpujacy adres e-mail:
io@inhort.pl lub http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania zwigzane z prowadzonym postgpowaniem
ofertowym i umiesci je na stronie internetowej http://www.inhort.pl/zapytania-ofertowe i
na  stronie http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, pod
warunkiem, ze zapytanie zostanie skierowane i1 dostarczone Zamawiajacemu przed
uplywem trzech dni przed terminem sktadania ofert.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny.
Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego i
otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztozeniem zamowienia
przez Zamawiajacego inie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony
Wykonawcy do zawarcia umowy.
Wykonawcom nie przystuguje prawo zadania zwrotu kosztow przygotowania i przestania
oferty.
. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w szczegdlnosci w sytuacji, gdy:

a) nie wplynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu lub oferta od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu,

b) cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba zZe
Zamawiajacy zgodzi sie zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

C) wystgpita zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
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wczesniej przewidzied,
d) zachodzi istotna wada postepowania, ktora uniemozliwia zawarcie waznej lub
zabezpieczajacej nalezycie interes Zamawiajagcego umowy.
9. Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania
ofert.

XV. Formalno$ci zwigzane z zakonczeniem postepowania

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow 0 wyborze najkorzystniejszej oferty
elektronicznie, na adres e-mail wskazany w formularzu ofertowym. Wyniki postepowania
zostang umieszczone na stronie internetowej http://www.inhort.pl/zapytania-ofertowe i na
stronie http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. W razie nieudzielenia zamowienia Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o tym
oferentow.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 5 do zapytania.

4. Niezwlocznie po udzieleniu zamoOwienia Zamawiajacy poinformuje oferentow o
udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart
umowe¢ w sprawie zapytania ofertowego.

XVI. Zmiany umowy
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku =zaistnienia
nastepujacych przestanek:

1) wystgpienia sity wyzszej - zmiana umowy bedzie mozliwa w zakresie zmiany terminu
wykonania dostawy zamowienia szczegdtowego, tj. o dodatkowy czas niezbedny do
realizacji dostawy.

2. Ponizsze okoliczno$ci nie wymagaja zmiany umowy:

1) mozliwosci zmiany wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku promocyjnego obnizenia
cen jednostkowych przez producenta lub Wykonawce,

2) mozliwosci zmiany wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku zmiany urz¢dowej stawki
podatku VAT, przy czym zmianie ulegnie wylgcznie cena brutto, cena netto pozostanie
bez zmian,

3) zakonczenie produkcji lub wycofanie z obrotu asortymentu wskazanego w ofercie —
zmiana umowy w zakresie mozliwo$ci zaoferowania innego produktu bgdzie mozliwa
w przypadku gdy zamiennik bedzie posiadatl wlasciwosci nie gorsze od produktu
pierwotnie zaoferowanego oraz w przypadku gdy cena zamiennika nie bedzie wyzsza
niz cena produktu pierwotnie zaoferowanego. Wykonawca jest zobowigzany do
wykazania braku dostgpnosci produktu pierwotnie zaoferowanego,

4) danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy;

5) danych teleadresowych;

6) danych rejestrowych;

7) bedace nastgpstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron Umowy.

3. Zmiany 1 uzupelnienia niniejszej] umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

XVII. Zrédlo finansowania
Jednostkowe zamowienia beda finansowane lub wspotfinansowane z roznych srodkow
finansowych - Zatacznik nr 7 do zapytania.

XVII1I. Ochrona danych osobowych
Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest
Instytut Ogrodnictwa — Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-
100 Skierniewice, tel. (46) 833 22 11, e-mail: io@inhort.pl.
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@inhort.pl.
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Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego wylaczonego spod stosowania przepisOw ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych oraz w celu archiwizacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych stanowi Klauzula informacyjna
zamieszczona na stronie Instytutu www.inhort.pl/rodo. Ponadto w przypadku
Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa, podstawe przetwarzania danych stanowi
art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej
,,Rozporzadzeniem RODQ", gdy przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zawartej
umowy.

Dane osobowe mogg by¢ ujawniane Wykonawcom oraz osobom zainteresowanym, a
takze podmiotom przetwarzajagcym dane na podstawie zawartych uméow.

Dane osobowe Wykonawcy, beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a
nastgpnie 5 lat, poczawszy od dnia 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po
zakonczeniu okresu obowigzywania umowy. Okresy te dotycza rowniez Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi
Wykonawcami umowy).

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do danych, a takze na warunkach
okreslonych w przepisach Rozporzadzenia RODO, prawo sprostowania danych, ich
usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje
prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢
Zamawiajacemu dokonanie oceny spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz
zdolno$ci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co skutkowaé¢ moze
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem jego oferty.

Szczegdlowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych, przez
Zamawiajacego, zawiera Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych, stanowigca Zatacznik nr 6 do zapytania.

. Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferta

Zaltacznik nr 2 — Formularz cenowy

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzan

Zatacznik nr 5 — Wzor umowy

Zalacznik nr 6 — Klauzula

Zatacznik nr 7 — Zrodto finansowania



