Nr zamowienia 23/REG/2022 Skierniewice, dnia 04 .11.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy - Instytut Ogrodnictwa, 96-100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, tel.
046 833 20 21, fax 046 834 54 59, e-mail: io@inhort.pl

II. Nazwa: ,,Dostawa sprzetu i oprogramowania komputerowego”

III. Postepowanie
1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadami
przewidzianymi Regulaminie udzielania zamowien w Instytucie Ogrodnictwa —
Panstwowym Instytucie Badawczym oraz zgodnie
z zasadami uszczeg6lowionymi w niniejszym zapytaniu.
2.Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywac si¢ na
oznaczenie: 23/REG/2022 pn.: ,,Dostawa sprz¢tu i oprogramowania komputerowego™.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ,,Dostawa sprz¢tu i oprogramowania komputerowego”

z podziatem na pakiety.

1. Szczegotowy opis zamoOwienia wskazany zostal w Zalgczniku nr 5 do zapytania
ofertowego.

2. Dostawa musi zosta¢ zrealizowana przez Wykonawce:

a) Pakietunr1—7dni

3. Sprzet i oprogramowanie muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych i
prawnych.

4. Wszelkie wymienione w Zalaczniku nr 5 do zapytania nazwy producentow sprzetu i
oprogramowania nazwy lub oznaczenia okreslajace rodzaj/marke zostaly uzyte przez
Zamawiajacego w celu okreslenia standardu i1 oczekiwanej klasy jakos$ci sprzetu
Wykonawca moze zaoferowa¢ wskazany sprzgt innych producentdéw o parametrach
uzytkowych, jakosciowych, funkcjonalnych nie gorszych od standardu i oczekiwanej
klasy jakosci okreslonej przez Zamawiajacego. W celu udowodnienia ,,rownowaznos$ci”
Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego ztozy:

a) Karty katalogowe, specyfikacj¢ jakosciowa, $wiadectwa, ktore umozliwiag
porownanie oferowanego sprzg¢tu z wymaganymi,

b) Oswiadczenie, ze ofertowane sprzety spetniaja wymagania jako$ciowe wskazane
przez Zamawiajacego.

5. Transport sprzetu i oprogramowania do Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie na koszt i
ryzyko Wykonawcy.

6. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):

30200000-1 — Urzadzenia komputerowe
48000000-8 — Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
7. Wymagany okres gwarancji: 24 miesiace.



V. Oferty czeSciowe i wariantowe oraz zamowienia uzupekiajace:

VL

VIIL

VIII

w

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.

Miejsce dostawy:
96-100 Skierniewice, ul. Pomologiczna 18

1. Termin realizacji zamowienia:
Pakiet nr 1 —7 dni

Warunki udzialu w postepowaniu:
1. W postgpowaniu mogg wzia¢ udziat podmioty, ktore:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
b) posiadajg odpowiednie doswiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia,
€) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.
Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty os$wiadczenie Wykonawcy
stanowigcym Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
2. O udzielenie zamOwienia nie moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy powigzani z
Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3) pehieniu funkcji czltonka organu nadzorczego lub zarzadzajagcego prokurenta,
petnomocnika
4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w
szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty o§wiadczenie Wykonawcy zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

. Cena oferty
1.

Cena oferty jest wynagrodzeniem ryczattowym brutto za wykonanie dostawy. Cena
oferty winna by¢ wyrazona w PLN z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku. Cena
powinna zawiera¢ podatek VAT, sprzedaz, dostawe 1 wszelkie inne koszty niezbedne do
realizacji zamowienia.

. Ceng oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza cenowego umieszczajac ceny netto,

brutto i podatek VAT dla kazdej pozycji. Obliczona suma poszczegolnych warto$ci musi
odpowiada¢ kwocie umieszczonej na formularzu ,,cenowym .

Cena w ofercie jest ostateczna.

Jezeli zaoferowana cena wydaje si¢ razaco niska, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ zadania od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych zaoferowanej ceny.
Wykonawca zobowigzany jest w takim przypadku do wykazania, w tym do zlozenia



dowodoéw, ze zaoferowana cena nie jest razgco niska. W przypadku, gdy wykonawca nie
ztozy stosownych wyjasnien wraz z dowodami albo zlozone wyjasnienia i dowody s3

niewystarczajace lub wskazuja, ze zaoferowana cena jest razgco niska, Zamawiajacy
odrzuci oferte wykonawcy. Zamawiajacy bedzie badal cene razaco niska oraz czyn
nieuczciwej konkurencji we wszystkich sktadnikach ceny.

. W razie rozbieznosci pomiedzy ceng wynikajaca z formularza ofertowego, a ceng podang

w formularzu cenowym, decydujace znaczenie bedzie mial formularz cenowy, przy czym
Zamawiajacy poprawi w obu formularzach ewentualne omyltki rachunkowe, pisarskie i
inne.

. Prawidlowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkow

Wykonawcy, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie regulacjami prawnymi.
Zastosowanie przez Wykonawce stawki naleznego podatku VAT od towardéw i ushug
niezgodnej z obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

IX. Sposéb przygotowania oferty

1.
2.

© ~

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym wraz z:

a) zalacznik nr 1 - Formularz oferta

b) zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy

) zalacznik nr 3 - O$wiadczenie wykonawcy

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny na komputerze, maszynie

lub pismem odrgcznym. Wymagane specyfikacja dokumenty 1 o§wiadczenia sporzadzone
w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez Wykonawce powinny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania os$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Pozostale dokumenty sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem.

. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktorych upowaznienie do reprezentacji nie

wynika z dokumentow rejestrowych zalaczonych do oferty, wymaga si¢, aby Wykonawca
dotaczyt do oferty oryginat pelnomocnictwa do podpisania oferty lub jego kopig
poswiadczong notarialnie.

. Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki byty

parafowane przez osobe podpisujaca oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.
Zamawiajacy odrzuci oferte¢ niezgodng z wymaganiami zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Dokumenty, ktore Wykonawca jest zobowigzany zalaczy¢ do oferty:
1. Oferte nalezy ztozy¢ lub przestaé na zalagczanym Formularzu Oferta - zalacznik nr 1



XI.

wraz z Formularzem Cenowym - zalgcznik nr 2 oraz O$wiadczenie Wykonawcy -
zatacznik nr 3.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentéw potwierdzajacych
uprawniania niezbgdne do realizacji niniejszego zamowienia.

Miejsce oraz termin skladania oferty:

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 15.11.2022 r. do godz. 12°° w pok. nr 30, ul.
Pomologiczna 18, 96-100 Skierniewice z dopiskiem na kopercie ,,Dostawa sprzetu i
oprogramowania komputerowego” - lub skan oferty w formacie PDF wysta¢ e-mailem
na adres: tomasz.viscardi@inhort.pl

2. Oferty ztozone po tym terminie nie beda brane pod uwage (liczy si¢ data 1 godzina
wptywu).

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XII. Ocena ofert:

XIII.

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: Cena - 100%.
CENA (KOSZT) OFERTY - 100% (maksymalna ilo$¢ pkt. 100)
Maksymalng ilo$¢ punktow otrzyma Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza ceng,
pozostali Wykonawcy otrzymaja ilo$¢ punktéw obliczonych matematycznie wg
wzoru:

cena najnizsza
ilo§¢ punktow = ----------mmmmmoeeeee- x 100 pkt.
cena badana

Punktacja bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy oferte najkorzystniejsza.

. Punkty beda liczone osobno dla kazdego Pakietu (czesci).

3. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w
przypadku gdyby Oferent, ktoérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit
podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stalo si¢
niemozliwe z innych przyczyn.

N

Opis sposobu porozumiewania si¢ z Wykonawcami

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane beda pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oferte
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w formie pisemnej.

. Osobg wyznaczong z ramienia Zamawiajacego do kontaktu w postgpowaniu jest
Tomasz Viscardi, tomasz.viscardi@inhort.pl.

. Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego przed uplywem terminu
sktadania ofert. Dokonang zmiang tresci Zapytania ofertowego Zamawiajacy zamiesci

na stronie internetowej: www.inhort.pl.  eraz—na—stronie—internetowe}:


http://www.inhort.pl/

XIV. FormalnoSci zwigzane z zakonczeniem postepowania

XV.

. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawarl z nim umow¢ na warunkach

okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

. Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajacy poinformuje oferentow o

udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym
zawarl umowe w sprawie zapytania ofertowego. O wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow elektronicznie, na adres e-mail wskazany w
formularzu ofertowym.

. Zamawiajacy zamiesci informacj¢ o wyniku postepowania réwniez na stronie

internetowej: http://www.inhort.pl/zapytania-ofertowe oraz na stronie internetowej

4. W razie nieudzielenia zamoéwienia Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o tym

bez podania przyczyny.

. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w szczegdlnosci w sytuacji, gdy:

1) nie wplynie zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu lub oferta od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu;

2) cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba
ze Zamawiajacy zgodzi si¢ zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

4) zachodzi istotna wada postepowania, ktora uniemozliwia zawarcie waznej lub
zabezpieczajace] nalezycie interes Zamawiajacego umowy.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, gdy:

1) Jej tre$¢ nie odpowiada treSci niniejszego Zapytania, tj. jest niezgodna z
Zapytaniem ofertowym.

2) Zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub
Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym
terminie nie ztozyt wyjasnien w sprawie wysokosci zaoferowanej ceny lub jego
wyjasnienia potwierdzaja, ze oferta zawiera cen¢ razaco niska.

3) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

4) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

5) Zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omylek rachunkowych.

6) Woykonawca nie wykaze spelniania warunkow udziatu w postepowaniu.

7) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetlni wymaganych dokumentéw
lub uzupelione dokumenty beda zawieraty btedy.

Zmiany umowy

1. Umowa moze by¢ zmieniona w zakresie:


http://www.inhort.pl/zapytania-ofertowe
http://www.inhort.pl/

1) przedmiotu zamdowienia - w przypadku, gdy z powodu obiektywnych okolicznosci,

niezaleznych od Wykonawcy nie bedzie mozliwe dostarczenie zaoferowanego
przedmiotu umowy. Zamawiajacy dopuszcza (po uprzedniej akceptacji)
dostarczenie sprzetu o wlasciwosciach nie gorszych niz okreslone w umowie oraz
0 nie krotszym niz wymagany okresie gwarancji, za cen¢ nie wyzszg niZ cena
przedmiotu pierwotnie zaoferowanego;

2) wynagrodzenia — w przypadku zmiany stawki podatku od towardéw i ustug;
3) terminu wykonania dostawy - w przypadku zaistnienia przeszkoéd wynikajacych z

wystagpienia sity wyzszej. Termin dostawy zostanie wydtuzony o okres trwania
przeszkody. Wykonawca dotkniety dziataniem sity wyzszej jest zobowigzany do
niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Zamawiajacego,

4) oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych wystepujacych w tresci Umowy.

2. W razie watpliwos$ci, przyjmuje si¢, ze nie stanowig zmiany Umowy nastepujace

zmiany:

e danych zwigzanych z obsluga administracyjno-organizacyjng Umowy;

e danych teleadresowych;

e danych rejestrowych;

e bedace nastgpstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron Umowy.

XVI. Ochrona danych osobowych

1.

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut
Ogrodnictwa — Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice,
tel. (46) 833 22 11, e-mail: io@inhort.pl.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@inhort.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wylaczonego spod stosowania przepisoOw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych oraz w celu archiwizacji.

Podstawe¢ prawng przetwarzania danych osobowych stanowi Klauzula informacyjna zamieszczona
na stronie Instytutu: www.inhort.pl/klauzule-informacyjne-i-rodo. Ponadto w przypadku
Wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa, podstawe przetwarzania danych stanowi art. 6
ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej ,,Rozporzadzeniem RODO", gdy przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania zawartej umowy.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o ustaw¢ o dostepie do informacji publicznej oraz inne
podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogolnych.

Dane osobowe Wykonawcy, beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a
nastgpnie 5 lat, poczawszy od dnia 1 stycznia roku kalendarzowego nastgpujacego po zakonczeniu
okresu obowigzywania umowy. Okresy te dotyczg rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i
nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).
Osobie, ktorej dane dotycza przysluguje prawo dostgpu do danych, a takze na warunkach
okreslonych w przepisach Rozporzadzenia RODO, prawo sprostowania danych, ich usunigcia oraz



http://www.inhort.pl/klauzule-informacyjne-i-rodo

XIX.

ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje prawo do:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

3) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. bi ¢ RODO.

Zalaczniki:

» Zalacznik nr 1 - Formularz oferta

» Zalacznik nr 2 - Formularz cenowy

» Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy

» Zalacznik nr 4 - Wzo6r umowy

» Zalacznik nr 5 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia



