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/\ KRAJOWY - Sfinansowane przez
== PLAN l;;fs(kzapospollta Unie Europejska
=-_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Inwestycja realizowana w ramach Programu , Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO)”
dla czesci inwestycji A.2.4.1. ,,Wsparcie inwestycji rozbudowy publicznego zaplecza analityczno-laboratoryjnego w
sektorze hodowli roslin”. Nr umowy 10-KPOD.01.19-1P.04-0039/23 z dnia 11.10.2023 r.

Skierniewice, dnia 18.06.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczy udzielania zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej netto*:
X] wyzszej niz 50 000 zt netto i nizszej niz 130 000 zt netto na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane

[ ] wyzszej niz 50 000 zt netto i nizszej niz progi unijne na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych na dostawy lub ustugi ,,z dziedziny nauki”

l. Zamawiajacy
Instytut Ogrodnictwa — Panstwowy Instytut Badawczy,
96 — 100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, tel. 46 833-20-21,
e-mail: zamowienia.publiczne@inhort.pl
Il. Nazwa: Dostawa oprogramowania biurowego, nr 22/REG/2025
Ill. Postepowanie

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadami przewidzianymi w
Regulaminie udzielania zamoéwien w Instytucie Ogrodnictwa — Pafnstwowym Instytucie Badawczym
oraz zgodnie z zasadami uszczegétowionymi w niniejszym dokumencie.

2. Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywac sie na oznaczenie:
22/REG/2025.

3. Strona prowadzonego zapytania ofertowego: https://www.inhort.pl/zamowienia-
publiczne/zapytania-ofertowe/

4. Zamawiajacy informuje, ze przedmiot zamdwienia zostanie sfinansowany z projektu: Inwestycja
realizowana w ramach Programu ,Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO)” dla
czesci inwestycji A.2.4.1. ,,Wsparcie inwestycji rozbudowy publicznego zaplecza analityczno-
laboratoryjnego w sektorze hodowli roslin”. Nr umowy 10-KPOD.01.19—1P.04-0039/23 z dnia
11.10.2023 r.

IV. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa 27 szt. oprogramowania biurowego. Opis przedmiotu
zamodwienia zostat okreslonym w formularzu wymaganych warunkdéw technicznych stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Szczegotowy zakres praw i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg zamowienia okresla Wzér umowy
stanowigcy zatacznik nr 3 do zapytania ofertowe.
Termin realizacji zamowienia : 14 dni od dnia zawarcia umowy.
Warunki ptatnosci: 30 dni.
Oferta pozostaje wazna przez 30 dni liczac od terminu sktadania ofert.
Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV): 48000000 - 8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
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V.

VI.

Podstawy wykluczenia:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu z

postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 514)%.

2. 0 udzielenie zamdwienia nie mog3 sie ubiega¢ Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo

lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wpykonawca zobowigzany jest w formularzu ofertowych ztozy¢ oswiadczenie, ze nie podlega

1.

wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 514) oraz ze nie jest
powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Opis sposobu porozumiewania sie z Wykonawcami
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienia dotyczace tresci Zapytania
ofertowego. Pytania mogg by¢ przestane do Zamawiajagcego na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@inhort.pl .
Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na pytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem pod
warunkiem, ze pytania zostang przestane Zamawiajgcemu do dnia 23.06.2025 r.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy opublikuje na stronie prowadzonego zapytania
ofertowego.
Zamawiajgcy moze zmienic tre$¢ Zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania ofertowego
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

1 Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie:

1)

2)

3)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww.
ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124 z pdin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ww. ustawy.
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6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig udzielonych

VII.

1.

VIIL.

1.

IX.

1.

Pw

6.

7.
X.

1.

odpowiedzi, jako obowigzujgcy nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.
Opis sposobu obliczenia ceny
Ceng ofertowg za wykonanie przedmiotu zaméwienia jest catkowita cena brutto okreslona w
Formularzu OFERTA (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

. Cena winna by¢ wyrazona w PLN z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku i obejmowac wszystkie

koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Zastosowanie przez
Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie
oferty.
Kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: CENA — 100% (maksymalna liczba
pkt 100).

. Wykonawcy otrzymaja liczbe punktéw obliczong matematycznie wg wzoru:

liczba punktéw (P) = (najnizsza zaoferowana cena brutto / cena brutto oferty ocenianej) x 100 pkt
Punktacja bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy oferte najkorzystniejsza.

. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej

cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w

uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku gdyby
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, uchylit sie od zawarcia umowy lub
gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

Sposob przygotowania oferty
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na ktdrg sktadaja sie: Formularz OFERTA ( zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego) oraz Formularz wymaganych warunkéw technicznych (Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego).

Do oferty nalezy zatgczyé potwierdzenie umocowania do reprezentowania Wykonawcy:

1) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, chyba ze Zamawiajgcy moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, a Wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw, w szczegdlnosci numer NIP lub REGON, lub nr KRS,

2) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania, jezeli
umocowanie nie wynika dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt a).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z warunkami niniejszego Zapytania ofertowego.

. Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym, podpisem osobistym lub ztozona w formie scanu podpisanego wtasnorecznie przez osobe
upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Sposob i termin sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert
Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy przesta¢ na adres email: oferty@inhort.pl do dnia
26.06.2025 r. do godz. 10.00, w temacie wiadomosci prosze wpisa¢: Oferta — 22/REG/2025.
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O przyjeciu oferty w celu jej rozpatrzenia, decyduje data i godzina jej wptywu do Zamawiajgcego.
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 26.06.2025 r. o godz. 10:10 bez udziatu Wykonawcow.

asady badania i oceny oferty

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert lub uzupetnienia wymaganych dokumentéw i oswiadczen.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy oczywistych omytek

pisarskich, rachunkowych i innych omytek niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

3. Do oceny ofert Zamawiajacy bedzie stosowat wytgcznie kryteria okreslone w niniejszym

Zapytaniu.

4, Zamawiajacy odrzuci oferte, gdy:

1) jej tresc jest niezgodna z warunkami Zapytania ofertowego,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié na zasadzie oczywistych
omytek rachunkowych,

5) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetni wymaganych dokumentéw lub
uzupetnione dokumenty bedg zawieraty btedy,

6) zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie nie ztozyt wyjasnien w sprawie wysokosci
zaoferowanej ceny lub jego wyjasnienia potwierdzaja, ze oferta zawiera cene razgco niska,

7) Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 514),

8) Wykonawca jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci w sytuacji, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

5) postepowanie obarczone jest wadga, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej lub zabezpieczajacej
nalezycie interes Zamawiajgcego umowy,

6) Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia nie
zostaty przyznane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakoriczenia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego
konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztozeniem zamdwienia przez Zamawiajacego i nie stanowi
podstawy roszczen ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé podjecia negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg w przypadku, gdy:

Instytut Ogrodnictwa — Panstwowy Instytut Badawczy
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1) cena tej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia lub
2) cena oferty najwyzej oceniana jest wyzsza od ceny rynkowej w sklepach internetowych na dzien
badania ofert.
XIl. Informacje o formalnosciach zawigzanych z zakonczeniem postepowania

1. Zamawiajacy poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie
i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Informacja
zostanie przestana do Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty oraz opublikowana na stronie
prowadzonego zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata
wybrana o terminie zawarcia umowy.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu niezbednych danych i informacji do uzupetnienia
umowy (w tym danych osoby, ktdra bedzie zawierata umowe w imieniu Wykonawcy oraz danych
kontaktowych wskazanych w umowie).

3. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w Projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego dla danego pakietu.

4. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposréd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcdw oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo
uniewaznic¢ postepowanie.

XIlll. Ochrona danych osobowych

1. Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut Ogrodnictwa
— Panstwowy Instytut Badaweczy, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice, tel. (46) 833 22 11, e-
mail: io@inhort.pl

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@inhort.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wytgczonego spod stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych oraz w celu archiwizacji.

4. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi Klauzula informacyjna zamieszczona na
stronie Instytutu: www.inhort.pl/klauzule-informacujne-i-rodo. Ponadto w przypadku Wykonawcy, z
ktdorym zostanie zawarta umowa, podstawe przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwane dalej ,,Rozporzadzeniem RODQ", gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zawartej umowy.

5. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej oraz inne podmioty upowaznione
na podstawie przepiséw ogdlnych.

6. Dane osobowe Wykonawcy, beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie 5
lat, poczgwszy od dnia 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujgcego po zakoriczeniu okresu
obowigzywania umowy. Okresy te dotyczg rowniez Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty i nie zostaty one
uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).

7. Osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do danych, a takze na warunkach okreslonych
w przepisach Rozporzadzenia RODO, prawo sprostowania danych, ich usuniecia oraz ograniczenia
przetwarzania. Osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Osobie, ktdrej dane dotyczg nie przystuguje prawo do:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

XIV. Zataczniki:
1. Zatagcznik nr 1 —Formularze wymaganych warunkéw technicznych
2. Zatacznik nr 2 - Formularz OFERTA
3. Zatacznik nr 3 —Wzér umowy

Instytut Ogrodnictwa — Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Konstytugji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice, tel.: 46 833 34 34, fax: 46 833 31 86, e-mail: io@inhort.pl, www.inhort.pl
NIP 8361848508, REGON 101023342, KRS 0000375603



