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OFERTA PRACY 

 

INSTYTUCJA: Instytut Ogrodnictwa – Państwowy Instytut Badawczy  (IO-PIB)  

ADRES:  96-100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3 

STANOWISKO: Specjalista / Starszy Specjalista (kobieta/mężczyzna) 

DATA OGŁOSZENIA: 17.06.2026 r. 

LICZBA MIEJSC: 2 

Instytut Ogrodnictwa – Państwowy Instytut Badawczy w Skierniewicach, Zespół Transferu 

Technologii i Obsługi Projektów Badawczych poszukuje 2 osób (kobieta/mężczyzna) do 

zatrudnienia na ww. stanowiska w zawodzie specjalisty/starszego specjalisty do spraw 

projektów i programów międzynarodowych (kod zawodu 242232). 

TERMIN SKŁADANIA OFERT DO: 15.07.2026 r.  
 

Ogólny zakres obowiązków: 

• Kompleksowa obsługa administracyjno-finansowa projektów krajowych i 
międzynarodowych, w szczególności projektów badawczo-rozwojowych. 

• Rozliczanie projektów zgodnie z wymaganiami instytucji finansujących. 

• Monitoring budżetów projektowych oraz kwalifikowalności wydatków. 

• Przygotowywanie dokumentacji finansowej, zestawień, harmonogramów, raportów oraz 
wniosków o płatność. 

• Współpraca z instytucjami finansującymi oraz partnerami projektowymi. 

• Przygotowywanie wniosków aplikacyjnych we współpracy z kadrą naukową Instytutu. 

• Wyszukiwanie możliwości finansowania projektów krajowych i międzynarodowych. 

• Prowadzenie działań organizacyjnych i informacyjnych związanych z realizacją 
projektów. 

 

Oczekiwania: 

• Wykształcenie wyższe. 

• Minimum 2 lata doświadczenia w obsłudze i rozliczaniu projektów. 

• Doświadczenie w pracy z dokumentacją księgowo-finansową. 

• Znajomość zasad realizacji i rozliczania projektów finansowanych ze środków 

publicznych. 

• Dobra znajomość języka angielskiego (minimum poziom B2), umożliwiająca pracę z 

dokumentacją projektową i prowadzenie korespondencji. 

• Bardzo dobra znajomość pakietu MS Office, w szczególności Excel. 

• Dobra organizacja pracy, samodzielność i odpowiedzialność. 

• Umiejętność pracy zespołowej i komunikatywność. 
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Mile widziane: 

• Doświadczenie w realizacji lub rozliczaniu projektów B+R, Horyzont Europa, NCBR, 

NCN lub NAWA. 

• Doświadczenie w przygotowywaniu wniosków projektowych. 

• Znajomość systemów i narzędzi wykorzystywanych w obsłudze projektów (np. 

Funding & Tenders Portal, OSF, SL2021). 

• Znajomość specyfiki pracy w jednostce naukowej lub instytucie badawczym. 

Oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę na czas określony 6 m-cy                             

(z możliwością pracy długoterminowej). 

• Zatrudnienie na pełny etat. 

• Wynagrodzenie zasadnicze proponowane na ww. stanowisku specjalisty/starszego 
specjalisty: 6000/6500 zł brutto (wg ZUZP specjalista od minimalnego do 1,7 min./                 
st. specjalista od minimalnego do 2,1 minimalnego),  dodatek za staż pracy 3% - 20%. 

• Pracę stacjonarną w systemie jednozmianowym (7:30-15:30). 

• Grupowe dobrowolne ubezpieczenie na życie. 

• Świadczenia z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych. 

• Możliwość rozwoju zawodowego i zdobywania doświadczenia w projektach 

krajowych i międzynarodowych. 

• Współpracę z kadrą naukową oraz partnerami krajowymi i międzynarodowymi. 

• Przyjazne i wspierające środowisko pracy. 

Kontakt: 

Katarzyna Hołownicka, tel.: 502 866 146, e-mail: katarzyna.holownicka@inhort.pl 

Marta Jagodzińska, tel.: 510 209 841, e-mail: marta.jagodzinska@inhort.pl 

Dział Spraw Pracowniczych Instytutu Ogrodnictwa-PIB, 96-100 Skierniewice,  

ul. Pomologiczna 18, pok. 2, 3, tel.: 46 834 52 10, 46 834 53 12. 

Osoby aplikujące proszone są o złożenie następujących dokumentów:  

− CV i list motywacyjny na adres e-mail:  

aplikacja@inhort.pl lub katarzyna.holownicka@inhort.pl  

− Zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji: 
„Aplikując oświadczam, że zapoznałem/am się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania moich danych osobowych 
zamieszczoną na stronie internetowej www.inhort.pl oraz poprzez udział w rekrutacji wyrażam zgodę na przetwarzanie 
moich danych osobowych zawartych w aplikacji przez Instytut Ogrodnictwa - Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą  
w Skierniewicach (96-100) przy ul. Konstytucji 3 Maja l/3 dla potrzeb aktualnej rekrutacji”. 
 

Informujemy, że w celu umówienia rozmowy kwalifikacyjnej skontaktujemy się tylko 
z wybranymi osobami, spełniającymi warunki oferty pracy. 
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